
附件1

后勤集团公司机构设置、中层干部职数及部门主要职责

	序号
	部门名称
	中层职数
	部门主要职责
	备注

	1
	总经理办公室
	主任
	1
	文秘、宣传、文件控制，档案管理，内外联络沟通，会务、接待，集团重大活动的组织协调，企业文化建设，党工团工作，信息化管理，人力资源管理，监控管理，资产管理，邮政、收发管理，后勤服务协调工作等。
	

	
	
	副主任
	1
	
	

	
	
	财务部主任
	1
	财务预决算，财务分析，经济指标的执行控制，工商年检，纳税申报，收费管理，票据管理，财务档案管理，财务网络系统管理，会计业务审核、复核，内部审计，日常财务管理和一卡通充值费管理等。
	

	2
	饮食服务公司
	经理
	1
	负责全校师生各类伙食供应，饮食原材料、辅料、燃料等的集中采购和配送，锅炉运行及米饭生产线管理等。
	

	
	
	副经理
	1
	
	

	3
	宿舍服务公司
	经理
	1
	负责全校学生及教工住宿服务，住宿费收取管理等。
	

	
	
	副经理
	1
	
	

	4
	物业服务公司
	经理
	1
	负责全校区公共场所环境卫生，校内会务组织与安排服务工作，园林绿化工程，花卉布置，绿化养护管理等。
	

	
	
	副经理
	1
	
	

	5
	医疗保健中心
	主任
	1
	负责全校区医疗保健，药品管理，护理理疗，预防接种，健康教育，心理与生理卫生保健，公费医疗报销等。
	

	
	
	副主任
	1
	
	

	6
	水电维修和能源管理中心
	主任
	1
	负责全校区维修服务、水电运行、计量、收费和水电及能源管理，保障学校水电正常供应等。
	

	
	
	副主任
	1
	
	

	7
	商贸公司
	经理
	1
	负责图书公司、车队、文印、专家楼、超市、快递、商场、演艺厅、旅游、校园文化产品店等对外拓展及经营有关项目管理工作。
	

	
	
	副经理
	1
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