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使用说明 

系统支持 Ie6/ie7/ie8(若在 ie8下打开，请作兼容性设置)以及 360。暂

不支持遨游和火狐。 

 

1.1 登录系统 

内网：在 OA 办公系统的温大校内链接点击“人事管理”，进入人力资源管理

信息系统用户登录页面，校外网请先登陆学校 VPN，登录页面如下图所示： 

 

 

用户名：工号 

密  码：身份证号后六位或护照号码后六位 

如首次无法登录，请及时所在部门、学院办公室联系，获取登录信息。 
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人事管理信息系统---用户登录后首页界面如下图所示。 

 

1.2 密码维护 

用于修改用户登录密码，如下图所示。(为保障个人数据安全性,建议登陆首先修改初始密

码)。 

 



                                                             用户操作手册 

ADD：杭州市文二西路 1 号元茂大厦 8 楼                   第 3 页 共 7 页                                                                                                                                        

TEL：0571-89902828   FAX：0571-89902829 

WEB：http://www.zfsoft.com 
3 

 

 

1.3 信息录入 

个人基本信息分类如下:个人概况、通讯方式、工作简历、政治面貌、学

历学位、家庭成员、语言能力。 

各类信息录入操作方式一致，以下说明以填个人概况为例。 
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⑴按图所示标识顺序操作点击: 第 1 步点“个人概况”，第 2 步点“编辑”。 

 

⑵编辑个人信息，如图所示。 

1．信息填写界面前面有红色*表示的为必填字段，没有填写不能保存。 

2．个人相关信息填写完整后点击“保存”。 
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⑶字段输入说明 

    1．代码选择与文本框输入，带有此类图标 在代码选择，文本框直接输入。 

 

2．代码选择：按图顺序选择 
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3．日期框选择：点击月份在下拉框选择  点击年份在下拉框选择年份，点击箭头递

增或递减，年份、月份选择完后点击具体日期。 

   

   

⑷联系方式： 

温州大学人事处联系人 孙华生 电话：778072 
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