温州大学后勤集团公司职工请假单
部门存根：

请假人：                          所属单位：                    
请假时间：从             到            共      天

请假原因：                                                      

审批人：                    销假日期：          年    月    日

此联报办公室人力资源部：

温州大学后勤集团公司职工请假单

	请 假 人
	
	所属单位
	

	请假时间
	从             到              止， 共      天

	请假原因
	

	部门意见
	

	总经理意见
	

	备

注
	


注：销假日期和超假情况在备注栏写明。
    中层干部办理请假需总经理签署意见，其他人员由本部门领导签署意见。
